
HR.ai  (KTGS Connect)  
Line KTGS Connect HR.ai ช่วยให้คุณสามารถเข้าถงึ
การใช้งาน ระบบ HR.ai ได้สะดวกมากย˒ิงข̞ึน



คู่มือการใช้งาน HR.ai
การทํางานในระบบ HR.ai มีทั˕งหมด 20 รายการ
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5 การยกเลิกเช˒ือมต่อ Line KTGS Connect 

6 การบันทึกเวลา 

7 ขอลา 

8 ขอปฏิบัติงานนอกสถานที˒กรณีพิเศษ
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1 การเพ˒ิมเพ˒ือน Line KTGS Connect

4 PDPA 

การเช˒ือมต่อ Line KTGS Connect

3 การปːกหมุดไลน์ 

9 สลิปเงนิเดือน

10 เอกสาร 50 ทวิ



คู่มือการใช้งาน HR.ai
การทํางานในระบบ HR.ai มีทั˕งหมด 20 รายการ
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ตรวจสอบข้อมูลส่วนบุคคล 

ขอเปลี˒ยนแปลงผู้รับผลประโยชน์ประกันชีวิต 

การให้ความยินยอมข้อมูลส่วนบุคคล 

ข่าวสารประชาสัมพันธ์

ขอหนงัสือรับรอง

ขอเปลี˒ยนแปลงข้อมูลประกนัสังคม 

ตรวจสอบเวลาเข้า - ออก

ขอเปลี˒ยนแปลงอัตราสะสม PVD

เมนูช่วยเหลือ

การอนุมัต(ิสําหรับหัวหน้า)
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12

13

14

15

16

17

18

19

20



QR Code
แสกน QR Code เพ˒ือเข้าใช้งานระบบ 

หรือ “เพ˒ิมเพ˒ือน” แล้วคน้หา ID
หรือ กรอก @500bwnmo (กรณีกอ่นวันท˒ี 1 พ.ย. 68)
หรือ กรอก @ktgsconnect (ตัง̞แต่วันท˒ี 1 พ.ย. 68)



1. การเพ˒ิมเพ˒ือน Line KTGS Connect
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แสกนคิวอาร์โค้ด

คลิกเลือก แชท

คลิกเลอืก เพ˒ิมเพ˒ือน



2. การเช˒ือมต่อ Line KTGS Connect
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คลิกเลอืก เข้าสู่ระบบ

กรอกเลขประจําตัวพนักงาน  
เช่น D00000

กรอกรหัสผ่าน และกด Login



2.1 ลืมรหัสผ่าน
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คลิกเลอืก ลมืรหัสผ่าน/Forget Password

กรอกเลขประจําตัวพนักงาน เช่น D00000

กรอกเลขบัตรประชาชน 13 หลัก 
 หลังจากนัน̞กดเปลี˒ยนรหัสผ่าน  

* รหัสผ่านท˒ีถูกเปลี˒ยนจะกลายเปˠนเลขบัตร
ประชาชนท˒ีได้ทําการกรอกเอาไว้ *

หากเปลี˒ยนรหัสผ่านสําเร็จ จะแสดงหน้าต่าง
แจ้งเตือน หลงัจากนัน̞กลับเข้าไปท˒ีหน้า Login 

เพ˒ือทําการเข้าสู่ระบบตอ่ไป



2.2 การดาวน์โหลดแอปพลิเคชัน
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คลิกเลือก เข้าสู่ระบบ

คลิก Download Application

สําหรับมือถือ แอนดรอยด์ สําหรับมือถือ ไอโฟน

คลิก Install/ติดตัง̞

คลิก Get/รับ



3. การปːกหมุดไลน์ (สําหรับไอโฟน)
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คลิกเลือก ช่องแชทค้าง

จะแสดงหน้าต่างข̞ึนมา หลังจาก
นัน̞กดเลือก “Pin chat/ปːกหมุด”

เลื˒อนช่องแชทไปทางขวา หลังจากนัน̞ 
คลิกเลอืกท˒ีไอค่อนหมุด 

จะแสดงช่องแชทของ KTGS ท˒ีได้
ทําการปːกหมุดเอาไว้



3. การปːกหมุดไลน์ (สําหรับแอนดรอยด)์
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คลิกเลือก ช่องแชทค้าง

จะแสดงหน้าตา่งข̞ึนมา หลังจาก
นัน̞กดเลือก “Pin chat/ปːกหมุด”

จะแสดงช่องแชทของ KTGS  
ท˒ีได้ทําการปːกหมุดเอาไว้



4. PDPA
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ในการเข้าใช้งานผู้ใช้งานต้องกรอกแบบสอบถามสําหรับ การยินยอมให้ใช้ข้อมูลส่วนบคุคล

กรอกข้อมูลเพ˒ือเชื˒อมต่อ

คลิก Login เม˒ือกรอก
ข้อมูลครบถ้วนและถูกต้อง

ตวัเลอืกในการยินยอมขอใช้ข้อมูล

เม˒ือกรอกข้อมูลครบถ้วน 
คลิกท˒ีปุ˓ม Next



5. การยกเลิกเช˒ือมตอ่ Line KTGS Connect
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คลิกเลือก เช˒ือมต่อ

ตรวจสอบข้อมูลการ
เช˒ือมต่อ

คลิก Logout
เพ˒ือยกเลิกการเช˒ือมต่อ



6. การบันทึกเวลา 

คลิก ตรวจสอบการลงเวลา
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คลิกเลอืก ลงเวลา

หมายเหตุ 
กรณีท˒ีท่านอยู่ในพ̞ืนท˒ี ท˒ีสามารถลงเวลาได้ระบบจะแสดง “อยู่ในพ̞ืนท˒ีท˒ีสามารถลงเวลาได้”
กรณีท˒ีท่านไม่ได้อยู่ในพ̞ืนท˒ี ท˒ีสามารถลงเวลาได้ระบบจะแสดง “ไม่ได้อยู่ในพ̞ืนท˒ีท˒ีสามารถลงเวลาได้ ”

คลิก  ออก เพ˒ือบันทึกเวลาออกงาน

คลิก เขา้  เพ˒ือบันทึกเวลาเขา้งาน

คลิกเลือกดูเวลาเข้า/ออกงาน  
ระบบจะส่งข้อความเขา้สู่ช่องแชท

ข้อความแสดงเวลาเข้า/ออกงาน
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คลิกเลอืก ขออนุมัติ

7. ขอลา (การขออนมุตั)ิ 

คลิกเลอืก ขอลา

กรอกวันท˒ีจาก-ถึง และ
เลือกช่วงเวลาท˒ีลา

หลังจากกรอกข้อมูลแล้ว
คลิก บันทึกใบลา

คลิกเลอืก ประเภทการลา

แนบไฟล์เอกสารประกอบการลา 
เพ˒ือให้หัวหน้าตรวจสอบเพ˒ือรอ

อนุมัติ

กรอกข้อมูลให้ครบถว้น

หลังจากกรอกข้อมูลแล้ว  
คลิก บันทึก
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คลิกเลอืก ขออนุมัติ

7. ขอลา (การตรวจสอบ) 

คลิกเลือก ขอลา

คลิก ยกเลิกรายการ เพ˒ือ
ยกเลิกรายการ

คลิก เอกสารประกอบการลา 
เพ˒ือ ตรวจสอบเอกสารแนบ

คลิกเลอืก สอบถาม หรอื 
ยกเลิก
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คลิกเลอืก ขออนุมัติ

8. ขอปฏิบัตงิานนอกสถานที˒กรณีพิเศษ (การขออนุมัติ) 

คลิก บันทึก

คลิกเลอืก ขอปฏิบัติงานนอกสถานท˒ี (กรณีพิเศษ)

คลิก เลือกเวลา
เข้า/ออก

กรอกข้อมูลให้ครบถ้วน
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คลิกเลอืก ขออนุมัติ

8. ขอปฏิบัตงิานนอกสถานที˒กรณีพิเศษ(ตรวจสอบ) 

คลิก ตําแหน่ง 
เพ˒ือตรวจสอบตําแหน่งท˒ีขอ

คลิกเลอืก ขอปฏิบัติงานนอกสถานท˒ี (กรณีพิเศษ)

คลิก ยกเลิกรายการ เพ˒ือ
ยกเลิกรายการ

คลิก สอบถาม



9. สลิปเงินเดือน

18คลิกเลอืก บริการอื˒น ๆ

คลิก สลิปเงินเดือน

กรอกเลขบัตรประชาชน

หลังจากกรอกแล้วคลิก 
ยืนยัน

เลือก งวดเงินเดือน



10. เอกสาร 50 ทวิ

19คลิกเลอืก บริการอื˒น ๆ

คลิก เอกสาร 50 ทวิ
กรอกเลขบัตรประชาชน

หลังจากกรอกแล้วคลิก 
ยืนยัน

เลือก ป˥



11. ขอหนังสือรับรอง

20คลิกเลอืก บริการอื˒น ๆ

คลิก เอกสาร 50 ทวิ

กรอกข้อมูลให้ครบถ้วน

หลังจากกรอกแลว้คลิก 
ยืนยัน
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คลิกเลอืก บริการอื˒น ๆ

12. ตรวจสอบเวลาเข้า - ออก

คลิก ตรวจสอบเวลา - ออก

จุดสีเขียว(ไอค่อนต̆ิกถูก) คอืวันที˒มาปฏิบัติงาน 
 
จุดสีส้ม(ไอค่อนปฏิทิน) คอื วันที˒ขาดงาน 
 
จุดสีฟา̟(ไอค่อนใบลา) คือวันที˒ขอลา 

สรุปวันท˒ีทํางาน/วันลา/วันท˒ีลา
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12. ตรวจสอบเวลาเข้า – ออก(ดูรายละเอียดใบลา)

คลิก เลือกวนัท˒ีมีการลา

แสดงรายละเอียดการลาในวันท˒ีลา
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13. ขอเปลี˒ยนแปลงอัตราสะสม PVD 

คลิก พิมพ์ 
เพ˒ือนําส่ง HR ต่อไป

คลิกเลอืก บริการอื˒น ๆ

คลิก ขอเปลี˒ยนแปลงอัตรา
สะสม PVD

กรอกข้อมูลให้ครบถว้น

คลิก บันทึกข้อมูล



14. ขอเปล˒ียนแปลงข้อมูลประกันสังคม

24คลิกเลอืก บริการอื˒น ๆ

คลิก ขอเปลี˒ยนแปลง
ข้อมูลประกันสังคคม

คลิกเลือกดาวน์โหลด  
ตามระบบปฏิบัติการมือถือ



15. ตรวจสอบข้อมูลส่วนบุคคล

25คลิกเลอืก บริการอื˒น ๆ

คลิก ตรวจสอบข้อมูลส่วนบุคคล

คลิกเลอืกดาวน์โหลด  
ตามระบบปฏิบัติการมือถือ



16. ขอเปลี˒ยนแปลงผู้รบัผลประโยชน์ประกันชีวติ

26คลิกเลอืก บริการอื˒น ๆ

คลิก ขอเปลี˒ยนแปลงผู้รับ
ผลประโยชน์ประกนัชีวิต

กรอกข้อมูลให้ครบถ้วน

คลิก บันทึกข้อมูล



17. การให้ความยินยอมข้อมูลส่วนบุคคล

27คลิกเลอืก บริการอื˒น ๆ

คลิก การให้ความยนิยอมข้อมูล
ส่วนบุคคล



18. ข่าวสารประชาสัมพันธ์

28คลิกเลอืก บริการอื˒น ๆ
คลิก ข่าวสารประชาสัมพันธ์



19. เมนูช่วยเหลอื

29คลิกเลือก ช่วยเหลือ

คลิปวิดีโอสอนการใช้งานเบ̞ืองต้น
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คลิกเลือก ช่วยเหลือ

19. เมนูชว่ยเหลือ(การแจ้งปːญหาการใช้งาน)

คลิกเลือก แจง้ปːญหา

คลิกเลอืก  
แจ้งปːญหาการใช้งาน

กรอกข้อมูลให้ครบถว้น

หลังจากกรอกข้อมูล 
แลว้คลกิ ส่งแจ้งปːญหา
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คลิกเลอืก อนุมัติ

20. การอนมุัติ(สําหรับหัวหน้า) 

คลิกเลือก ใบลา

กรณีตอ้งการจะอนุมัติ
ใบลาทัง̞หมดให้คลิกปุ˓มน̞ี

เลือกใบลาท˒ีตอ้งการ 
อนุมัต/ิไม่อนุมัติ สามารถตรวจสอบใบรับรอง

แพทย์/เอกสารประกอบการ
ลา ท˒ีพนักงานแนบได้

หลังจากเลือกใบลาท˒ีตอ้งการแล้ว
คลิกเลือกอนุมัติ/ไม่อนุมัต ิ

*กรณีไม่อนุมัติต้องกรอกหมายเหตุ* 



ระบบบริหารทรพัยากรมนุษยข์อง 
บริษัทไอเจนโก้ จํากัด 


